
กระบวนการย่อยที่ 3.5  กระบวนการจัดท าแผนงาน/โครงการ ด้านการส่งก าลังบ ารุง   

กระบวนการย่อยที่ 3.5.3 การจัดท าข้อพิจารณาเสนอขออนมุัติหลกัการ งบประมาณกรณีงานเร่งด่วน/กรณีพิเศษ (นอกแผน) 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญของกระบวนกำร  เสนอรำยงำนควำมต้องกำรพร้อมเหตุผลควำมจ ำเป็น แบบ และประมำณกำร ส่งถึง กบ.ทร./ชย.ทร. เพื่อพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป ได้อย่ำงถูกต้อง ครบถ้วน 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1  
 
 

    งำนท่ีเสนอควำมต้องกำรกรณีเร่งด่วน (นอกแผน) มักเป็นงำน
ที่เป็นนโยบำยของผู้บังคับบญัชำ อำจมีค ำสั่ง (ด้วยวำจำ)  
ให้ กบ.ฐท.สส.ด ำเนินกำรหรือสั่งทำงหน่วยเจ้ำของงำน 
ให้เสนอรำยงำนควำมต้องกำร ซึ่ง กบ.ฐท.สส. (แผนกแผนฯ)  
ต้องประสำนขอรำยละเอียดเหตุผลควำมจ ำเป็นกับหน่วยเจ้ำของ
งำนและตรวจสอบค ำสั่งกำรของผูบ้ังคับบัญชำรวมทั้งควร
รับทรำบเป้ำหมำย ในกำรด ำเนินกำรด้วยเพื่อใหส้ำมำรถ 
จัดท ำข้อพิจำรณำได้ถูกต้อง 
       หน่วยเจ้ำของงำน ต้องเสนอบันทึกรำยงำนควำมต้องกำร 
พร้อมเหตผุลควำมจ ำเป็น รำยละเอียดแบบ และประมำณกำร 
เสนอ ฐท.สส. (ผ่ำน กบ.ฐท.สส.)  
ข้อสังเกต ควรมีกำรถ่ำยรูปสภำพปัญหำปัจจุบันประวัติควำม
เป็นมำของอำคำร/บัญชีครุภัณฑ์หรือหลักฐำนกำรได้รับของ
ครุภัณฑ์ที่ต้องกำรซ่อม/กอ่สร้ำง และมีรำยละเอียดของงำนท่ี
ชัดเจนแนบมำด้วย เนื่องจำกที่ผ่ำนมำเมื่อเรื่องเสนอถึง กบ.ทร.
แล้วมักมีกำรขอข้อมูลรำยละเอียดเพิ่มเตมิและภำพประกอบ 
เพิ่มเกือบทุกครั้ง 

15 วัน  หน.นขต.ฐท.สส.ที่
เป็นหน่วยเจ้ำของงำน 

2  
 
 
 
 

แผนกแผนฯ ต้องตรวจสอบรำยละเอียด เหตุผลควำมจ ำเป็น 
(ควรตรวจสอบนโยบำย ผบ.ทร.ในปีนั้น ว่ำเป็นงำนที่รองรับ
นโยบำยดำ้นใด)  เพื่อประกอบกำรขึ้นเรื่อง ข้อพิจำรณำหำก
หน่วยเจ้ำของงำนให้ข้อมูลไม่ครบ จะต้องประสำนขอ 
 

3 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

ก 

A 
หน่วยเจ้ำของงำนเสนอ         

ควำมต้องกำร 

 

แผนกแผนฯ ตรวจสอบรำยละเอียด 

จัดท ำข้อพิจำรณำ 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  รำยละเอียดเพิ่มเติม นอกจำกน้ัน แผนกแผนฯ ต้องตรวจสอบว่ำ
งำนนั้น เป็นงำนประเภทใด จะต้องเสนอถึงหน่วยเทคนิคใด  
(ส่วนใหญ่มักเป็นงำนที่ต้อง เสนอ ชย.ทร. หรือ กบ.ทร.) เพื่อท ำ
บันทึกเสนอให้ถูกหน่วยและควรสัง่กำรท้ำยบันทึกให้ส ำเนำเรื่อง
ส่ง กบ.ทร. ด้วย กรณีที่เสนองำนนั้นไปหน่วยเทคนิค 

   

3 
 
 

        ไม่อนุมัต ิ
 
 
                                      
 
 
    
                                         อนุมัติ 

   แผนกแผนฯ เสนอเรื่องให้ รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส. 
/รอง เสธ.ฐท.สส.(2) /เสธ.ฐท.สส./รอง ผบ.ฐท.สส.(2) และ 
ผบ.ฐท.สส.พิจำรณำลงนำมเสนอ ทร. (ผ่ำน กบ.ทร.) หรือเสนอ 
ชย.ทร. หรือหน่วยเทคนิคอ่ืน ส ำนกังำนผู้บังคับบัญชำ ฐท.สส.  
ส่งเรื่องคืนให้ กบ.ฐท.สส. 
   กบ.ฐท.สส. ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรื่องให้ แผนกธุรกำร 
กพ.ฐท.สส เพื่อส่งเรื่องให้ หน่วยเทคนิคหรือ กบ.ทร. แล้วส ำเนำ
เรื่องส่งให้ หน่วยเจ้ำของงำน รวมทั้ง คป.ฐท.สส. 

5 วัน  ผอ.กบ.ฐท.สส. / 
ผบ.ฐท.สส. 

4  
 
 
 
 
 

     กำรพิจำรณำอนุมัตหิลักกำรและงบประมำณงำนกรณเีร่งด่วน 
จะต้องผ่ำนกำรพิจำรณำของ กบ.ทร.ทุกงำน หำกได้รับอนมุัติ
หลักกำรและงบประมำณแล้ว ต้องสังเกตท้ำยเรื่องว่ำมีกำรสั่งกำร
ให้ด ำเนินกำรจดัซื้อ/จ้ำงหรืออนุมตัิเงินประจ ำงวดด้วยหรือไม่  
ซึ่งปกติแล้ว สปช.ทร.จะมีข้อพิจำรณำช้ีแจงให้หน่วยด ำเนินกำร 
ในเรื่องงบประมำณ 
      เมื่อ ทร.อนุมัติหลักกำรงบประมำณแล้ว จะส่งเรื่องทั้งหมด
กลับมำให้ ฐท.สส. เพื่อด ำเนินกำรตำมที่ สปช.ทร.สั่งกำร 
แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส. รบัเรื่องแล้วด ำเนินกำรทำงธุรกำร  
แล้วส่งเรื่องให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรื่องให้ แผนกแผนฯ 
 

45 วัน ค ำสั่งมอบอ ำนำจ ผบ.ทร. หน.หน่วยเทคนิค/ 
จก.กบ.ทร. 

เสนอผู้บังคับบญัชำ

ตำมล ำดับชั้น 

หน่วยเทคนิค/ กบ.ทร. พิจำรณำอนุมัติ

หลักกำรและงบประมำณ 

ก 

ข 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

5  
 
 
 
 

แผนกแผน กบ.ฐท.สส. สรุปเรื่องและจัดท ำข้อพิจำรณำ  
เสนอผู้บังคับบญัชำตำมล ำดับชั้นถงึ ผบ.ฐท.สส. และแจ้งให ้
หน่วยเจ้ำของงำน และ คป.ฐท.สส. รับทรำบ เพ่ือด ำเนินกำร
ตำมที่ ทร. สั่งกำรต่อไป 
ข้อสังเกต  กำรอนุมัตหิลักกำรและงบประมำณงำนกรณีเร่งด่วน  
มีทั้งที่ ทร.อนุมัติให้จัดซื้อ/จ้ำงเลย และมีกำรอนุมัติหลักกำรและ
งบประมำณไว้ และสั่งกำรให้ ฐท.สส. บรรจุงำนดังกล่ำวใน
แผนปฏิบัติกำรจดัซื้อ/จ้ำงปีถัดไป หรือบรรจุไว้เป็นแผนเพิ่มเติม 
     กบ.ฐท.สส.ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรื่องให้ แผนกธุรกำร 
กพ.ฐท.สส เพื่อส่งเรื่องให้ หน่วยเจ้ำของงำน และส ำเนำให้    
คป.ฐท.สส. 

2 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

6  
 
 

 
 
 

  หน.นขต.ฐท.สส. 
ที่ได้รับอนุมตัิงำน/ 
ผอ.กบ.ฐท.สส. 

          รวมระยะเวลา (วันราชการ) 70 วัน   

 

จัดท ำ (ปรับปรุง ) เมื่อ ก.ค.61  โดย พ.จ.อ.ค ำพล  สำพำ  น.อ.หญิง วรินญำ  รุ่งกลับ 

 

 

 

 

หน่วยต่ำงๆ ด ำเนินกำรตำมที่ได้รบัอนุมัต ิ

ข 

แผนกแผนฯ สรุปงำนท่ีได้รับอนมุตัิหลักกำร 

งบประมำณ รำยงำนให้ ผบ.ฐท.สส.ทรำบ 

และแจ้งให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้องรับทรำบ 


